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Smernica upravujica systém finan¢ného riadenia a finan¢nej kontroly
¢.1/2016

ClL1
Uvodné ustanovenia

1. Smernica je vydana v nadvdznosti na novelu zdkona ¢. 357/2015 o finan¢nej kontrole
a audite a 0 zmene a doplneni niektorych predpisov ucinny od 1.1.2016 (d’alej len ,,zakon
0 financnej kontrole®), ktorym sa rusi zédkon ¢.502/2001 Z.z . Smernica upravuje komplexny
systém finan¢ného riadenia organu verejnej spravy (OVS), zodpovednost’ Statutarneho organu
OVS a zamestnancov OVS, zdkladné pravidla, ciele a spdsob vykonéavania finan¢nej kontroly.

2. Cielom smernice je vytvorit’ jednotny systém finan¢ného riadenia a finan¢nej kontroly
v podmienkach obce Oravsky Biely Potok.

ClL2
Finanéné riadenie

1. Finanénym riadenim sa rozumie stthrn postupov OVS pri zodpovednom a prehl'adnom
planovani, rozpoc¢tovani, Gctovani, vykaznictve a financnej kontrole verejnych prostriedkov,
ktorych ciel'om je ich hospodarne, efektivne a i€¢inné vyuZzivanie.

2. Systém finan¢ného riadenia tvoria jednotlivé vnltorné smernice arozhodnutia
Statutarneho organu OVS ako vnutorné riadiace akty finanéného riadenia upravujice pripravu
a realizaciu finan¢nych operacii, povinnosti a postupy zamestnancov zodpovednych za vykon
finan¢nej kontroly pre oblast’ rozpoctu, verejného obstaravania, spravy majetku, uctovnictva,
vykaznictva a d’alSich odbornych ¢innosti OVS pri hospodarnom, efektivnom a u¢innom
vynakladani verejnych prostriedkov.

3. Cielom finanéného riadenia je zabezpecit' najma:

a) finan¢nt kontrolu tak, aby sa predchadzalo porusovaniu vSeobecne zaviznych pravnych
predpisov alebo medzindrodnych zmlav, ktorymi je Slovenska republika viazana a na
zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuji finan¢né prostriedky zo zahranicia,

b) dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, G¢innosti a ucelnosti pri hospodareni s
verejnymi financiami,

c) spolahlivost’ vykaznictva,

d) ochranu majetku v sprave alebo vo vlastnictve organu verejnej spravy,

e) predchadzanie podvodom a nezrovnalostiam,

f) vcasné a spolahlivé informovanie Statutarneho organu OVS o trovni hospodarenia s
verejnymi financiami.

CL3
Finanéna kontrola

1. Finan¢na kontrola je su¢astou finan¢ného riadenia. lde 0 stihrn ¢innosti zabezpecujucich
overovanie hospodarnosti, efektivnosti, u€innosti a ucelnosti finanénych operacii alebo ich Casti



pred ich uskuto¢nenim, v ich priebehu a realizacii, az do ich kone¢ného vyplatenia, zuctovania,
dosiahnutia a udrzania vysledkov a ciel'ov finan¢nych operacii alebo ich Casti.

2.
a)

b)
c)
d)
e)

Ciel'om financnej kontroly je zabezpecit najma:

dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, i€innosti a ucelnosti pri realizacii financnej
operacie alebo jej Casti,

dodrziavanie rozpoctu OVS,

dodrziavanie uzatvorenych zmluv OVS,

dodrziavanie podmienok na poskytnutie a pouzitie verejnych prostriedkov,

spravnost a preukazatelnost vykondvania financnej operacie alebo jej cCasti,
spolahlivost’ vykaznictva.

V podmienkach orgénu verejnej spravy je financnu kontrolu mozné vykonavat’ ako:

a) zakladnu finan¢na kontrola

b) administrativna finan¢na kontrola

¢) finan¢na kontrola na mieste

1.

Cl. 4
Zodpovednost’ Statutarneho organu, veducich zamestnancov a zamestnancov

Statutarny organ OVS zodpoveda za :

a) vytvorenie, zachovanie arozvijanie systému finanéného riadenia a financnej
kontroly

b) vylucenie zasahov smerujicich k ovplyviiovaniu zamestnancov vykonavajicich
finan¢nu kontrolu

C) zabezpeCenie overovania vybranych finan¢nych operacii finanénou kontrolou na
mieste podla potrieb OVS

d) prijatie opatreni na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku,
za uréenie zamestnancov zodpovednych za zistené nedostatky a uplatnenia opatreni
vo¢i nim podla osobitného predpisu (napr. Zakonnik prace).

e) vytvorenie postupov finan¢ného riadenia tak, aby Sa zabezpecilo transparentné
posudzovanie a finan¢na kontrola finanénej operacie alebo jej Casti,

f) zabezpecenie overovania finanénych operacii alebo ich ¢asti zakladnou finan¢nou
kontrolou,

g) zabezpecenie overovania finanénych operacii alebo ich cCasti administrativnou
finan¢nou kontrolou, ak OVS poskytuje alebo poskytol verejné prostriedky,

h) pripravu a realizaciu finan¢nych operacii alebo ich Casti tak, aby bola dodrzana
zasada hospodarnosti, efektivnosti a ucinnosti pri hospodareni s verejnymi
prostriedkami,

i) zabezpeCovanie pripravy a realizacie finanénych operacii alebo ich Casti v sulade
s uzatvorenymi zmluvami alebo inymi rozhodnutiami o hospodareni s verejnymi
prostriedkami,

J) priebezné prehodnocovanie a aktualizovanie vnutornych smernic a rozhodnuti OVS
ako wvnutornych riadiacich aktov upravujicich postupy pripravy a realizacie



finan¢nych operacii alebo ich Casti Vo vézbe na uplatiiovanie zdkona o finan¢nej
kontrole.

2. Zamestnanci OVS zodpovedaju za:

a) overovanie finanénych operacii alebo ich Casti zakladnou finanénou kontrolou
podl'a zdkona o finan¢nej kontrole,

b) overovanie finan¢nych operacii alebo ich ¢asti administrativnou finan¢nou
kontrolou podla zédkona o financ¢nej kontrole, ak OVS poskytuje alebo poskytol
verejné prostriedky,

C) oznaCenie finan¢nej operacie alebo ich Casti peciatkou, na ktorej sa vyznacuje
vykonanie zdkladnej finan¢nej kontroly,

d) dodrziavanie vnatornych smernic a rozhodnuti OVS ako vnuatornych riadiacich
aktov upravujucich postupy pripravy a realizacie financnych operacii alebo ich ¢asti
vo vézbe na uplatiiovanie zakona o finan¢nej kontrole.

3. O zodpovednosti zamestnancov za rozpocet, verejné obstaravanie, spravu majetku a iné
odborné ¢innosti za vykon finan¢nej kontroly rozhoduje Statutarny organ OVS a to formou jej
uréenia Vv ich opisoch pracovnych ¢innosti/pracovnych naplniach, ktoré podpisuje Statutarny
organ OVS. Za aktualizdciu opisov pracovnych cinnosti/pracovnych naplni zodpovedaji
veduci zamestnanci.

4. Starosta obce je povinni pisomnou formou urcit’ svojho zastupcu zo zamestnancov V ich
priamej riadiacej posobnosti na vykon finanénej kontroly poéas svojej nepritomnosti.

CL5
Zakladna finanéna kontrola

1. Zékladnou finan¢nou kontrolou sa na prislusnych stupnioch riadenia overuje vzdy stulad
kazdej finan¢nej operiacie alebo jej Casti s:

a) rozpoctom na prislusny rozpoctovy rok,

b) osobitnymi predpismi alebo medzinarodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska
republika viazana a na zdklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju finanéné
prostriedky zo zahranicia,

€) zmluvami uzatvorenymi OVS,

d) rozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitnych predpisov,

e) vnutornymi predpismi alebo

f) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii neuvedenymi v pismenach a) az e).

2. Zékladnou finan¢nou kontrolou sa overuje kazda financna operacia alebo jej ¢ast’ vzdy,
aj ked’ sa finan¢na operacia alebo jej ¢ast’ overuje administrativnou finanénou kontrolou
alebo finan¢nou kontrolou na mieste.

3. Rozsah overovania finan¢nej operacie alebo jej cCasti zavisi od povahy financnej
operacie. Nie je nutné overovat' pri vsetkych finanénych operaciach stlad so vsSetkymi

skuto¢nostami uvedenymi v pismenach ¢1.5 ods. 1 tejto smernice.

4. Zékladnu finan¢nl kontrolu vykondvaju aspon dvaja zamestnanci a to:



a) starosta obce
b) zamestnanec uvedeny v ¢1.6 ods. 7 tejto smernice

ClL6
Vykonavanie ziakladnej finan¢nej kontroly

1. Zakladna finan¢na kontrola sa realizuje viacerymi kontrolnymi ukonmi a postupmi.
Zamestnanci su povinni zabezpelit, aby overovanie zakladnou finan¢nou kontrolou pri
zlozitych finan¢nych operdciach zahfialo cely subor postupov a ¢innosti, ktoré je potrebné
vykonat v procese realizacie finanénych operacii a ktoré sa tykaji najma overenia ich
finan¢ného krytia v rozpocte, dodrzania podmienok pre verejné obstaravanie, vyberu
dodavatela, zadania objednavky, pripravy a uzatvorenia zmluvy, preberania plneni od
dodavatel'a, vedenia uctovnictva a postupov Uétovania, vedenia Uétovnej a majetkovej
evidencie, vykonavanie spravy majetku a d’alSich pravnych tkonov a tikonov majetkovej

povahy.

2. Zékladna finan¢na kontrola sa vykonéava v dvoch fazach:
a) faza - pripravna — pred vstupom do zavizku/pohladavky,
b) faza - realiza¢na — pred thradou vydavku/ pred prijatim platby.

3. V pripravnej faze sa zdkladnd finanna kontrola zameriava na oblast’ planovania,
rozpoctovania, verejného obstardvania, uzatvarania zmluvnych vztahov. Ide o finan¢né
operacie ako napr. vykonanie verejného obstaravania, vystavenie objednavky, uzatvorenie
zmluvy, vyslanie zamestnanca na pracovnu cestu - Vystavenie cestovného prikazu a stanovenie
podmienok na uskuto¢nenie pracovnej cesty.

4. Zamestnanci, ktori vykonavaji zakladnu finanénu kontrolu sa v pripravnej faze pri
overovani finan¢nej operacie alebo jej Casti zameriavaju najmé na :

a) finan¢né krytie v rozpocte,

b) dodrziavanie principov verejného obstaravania,

€) dodrziavanie zakonnych podmienok pri uzatvarani zmluvnych vzt'ahov,

d) dodrziavania osobitnych predpisov pri vydani rozhodnutia,

e) dodrziavania osobitnych predpisov pri hospodareni s verejnymi prostriedkami.

5. Vrealizanej faze sa zdkladnd finan¢nd kontrola uskuto€iiuje pred samotnym
uskuto¢nenim financnej operacie alebo jej Casti alebo v procese jej realizacie a je zamerana na
oblast’ zmluvného plnenia na zéklade objednavok a uzatvorenych zmluv, na vykon rozhodnuti,
pravnych ukonov a inych ukonov majetkovej povahy, na zictovanie platieb, na zaradenie
majetku do evidencie apod.

6. Zamestnanci, ktori vykonavaju zakladnti finan¢nu kontrolu sa V realizacnej faze pri
overovani finan¢nej operacie alebo jej Casti zameriavaji najmé na :

a) vecné a finanéné plnenie zmluvnych vzt'ahov — preberanie plneni od dodavatela
(kontrola plnenia podl'a zmluvy/objednavky),

b) dodrziavania zakonnych podmienok vedenia u¢tovnictva — spravne a uplné vyhotovenie
platobného prikazu, zdokumentovanie Gctovného pripadu (finan¢nej operacie alebo jej Casti)
potrebnymi uctovnymi dokladmi,



) dodrziavania zakonnych podmienok vedenia rozpocétovnictva — spravne uplatnenie
rozpoctovej klasifikacie prijmov a vydavkov.

d) dodrziavanie inych podmienok podl'a osobitnych predpisov upravujucich vykonavanie
inych odbornych ¢innosti podla charakteru finanénej operacie alebo jej Casti.

7. Na vykon Zakladnej finan¢nej kontroly finan¢nej operacie alebo jej Casti st poverené

nasledovné osoby:

Prijmové operacie:
Eva Kohérova
Mgr. Jan Kassak

Vydavkové operacie:
Eva Kohérova
Mgr. Jan Kassak

Mgr. Renata Sangalova
Mgr. Jan Kassak

hotovostné transakcie za nedanové prijmy, ostatné
prijmy, rozhlas, danové prijmy a miestne poplatky,

hotovostné platby , vystavovanie objednavok,
neinvesti¢né dodavatel'ské faktiry, kultara, poziarna
ochrana, komunalny odpad, , verejné zelen, verejno
prospesné prace, cestovné prikazy, technicka
vybavenost’, nakup majetku,

uzatvaranie zmlliv, zmluvy za dodavku elektrickej
energie, vody, plynu, sluzieb, komunalny odpad, zmluvy
na dodavku investi¢ného charakteru, mzdové podklady,
rozhodnutia o plate, podklady pre vypocet miezd

a vsetky d’alSie doklady majuce vplyv na vysku

a cerpanie mzdovych prostriedkov, podklady na Cerpanie
prostriedkov socidlneho fondu, transfery, Givery,
uctovnictvo a financovanie prijmu z majetku, rozvoj
obce, investi¢na vystavba, financovanie a splatky tiveru

Prijmové a vydavkové operacie za jedalen pri Materskej Skolke

Jana Dedinska
Mgr. Jan Kassak

Prijové a vydavkové pokladni¢né doklady, dodavatel'ské
faktary

8. Zamestnanci vykonavajuci zakladnt finan¢na kontrolu budu potvrdzovat’ na doklade
stivisiacom s finan¢nou operaciou alebo jej Castou :

a) vyjadrenie suladu so skuto¢nostami uvedenymi v ¢L.5 ods.1
b) vyjadrenie, ¢i je alebo nie je mozné finan¢nt operaciu alebo jej ¢ast’ vykonat, v nej
pokracovat’ alebo vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa finan¢né operacia alebo jej Cast’

uz vykonala.

C) svoje meno a priezvisko, vlastnoru¢ny podpis
d) datum vykonania zakladnej finanénej kontroly.



9. Vykonanie zakladnej finan¢nej kontroly potvrdzuji zamestnanci na dokladoch
stvisiacich s finan¢nou operaciou alebo jej Casti peciatkou, ktorej vzor je uvedeny
Vv prilohe ¢.1

10. Zamestnanec vykonavajuci zakladna finanénu kontrolu v oblasti svojej pdsobnosti je
povinny vykonat ju spravne a véas V sulade stouto smernicou. V pripade zistenia
nezrovnalosti je povinny bezodkladne tato skutocnost’ oznamit starostovi, pre
odstranenie zistenych nedostatkov a zabezpeCenia napravy.

CL7
Vykonavanie administrativnej finan¢nej kontroly

Orgén verejnej spravy je povinny vykonavat administrativnu finan¢nt kontrolu ( d’alej AFK)
suladu kazdej financnej operacie , ak organ verejnej spravy poskytne verejné financie inej
osobe alebo poskytol verejné financie inej osobe.

1. Zamestnanci OVS st povinni vykonavat’ administrativnu finanéna kontrolu suladu
kazdej finan¢nej operacie alebo jej Casti s:

a)
b)

c)
d)
e)
f)

rozpoc¢tom na prislusny rozpoctovy rok,

osobitnymi predpismi alebo medzindrodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska
republika viazand a na zdklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuja
finan¢né prostriedky zo zahranicia,

zmluvami uzatvorenymi OVS,

rozhodnutiami vydanymi na zdklade osobitnych predpisov,

vnutornymi predpismi alebo

inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii neuvedenymi v pismenéch
a)aze).

2. Administrativnu finan¢nt kontrolu zamestnanci OVS nevykonavaji

a)

b)

pri pouziti verejnych prostriedkov z vlastného rozpoctu, ak finan¢na operacia
alebo jej Cast’ suvisi so zabezpecenim vlastnej prevadzky okrem dotécii a
transferov organu verejnej spravy,

pri pouziti verejnych prostriedkov v suvislosti so zabezpecenim vlastnej
prevadzky okrem dotacii a transferov in€ho organu verejnej spravy zapojené¢ho
na jeho rozpocet alebo iného orgénu verejnej spravy v jeho vecnej posobnosti,
ak sa finan¢na operacia alebo jej Casti vykonéava na zaklade spréavneho konania,
sudneho konania, certifikatného overovania alebo iného konania podla
osobitnych predpisov, napriklad zékon ¢. 461/2003 Z. z. 0 socidlnom poisteni vV
zneni neskorSich predpisov, § 19 az 30, § 32 a 35 zdkon €. 292/2014 Z. z 0
prispevku poskytovanom z eurdpskych Strukturdlnych a investi¢nych fondov a
o zmene a doplneni niektorych zakonov.

3. Administrativna finan¢nd kontrola sa vykonava v pripade poskytnutia verejnych
prostriedkov od momentu uzatvorenia zmluvy alebo vydania rozhodnutia o



prideleni verejnych prostriedkov az po ich vyplatenie a splnenie vSetkych
podmienok, na zaklade ktorych sa verejné financie poskytli.

4. Administrativnu finan¢n kontrolu vykonavaji

a) starosta alebo nim uréeny zamestnanec organu verejnej spravy

b) zamestnanec zodpovedny za rozpocet, verejné obstaravanie, spravu majetku
alebo za in¢ odborné ¢innosti podl'a povahy finan¢nej operacie alebo jej Casti
podl’a rozhodnutia Statutdrneho organu verejnej spravy.

5. Administrativnu finanéna kontrolu vykonavaju spravidla ti isti zamestnanci, ktori
vykonavaju zakladni finanénu kontrolu.

6. Zamestnanci z administrativnej finan¢nej kontroly vypracuja

a) navrh spravy a spravu, ak sa v ramci kontroly zistia nedostatky
b) spravu, ak sa kontrolou nezistia nedostatky.

7. Na vypracovanie dokumentacie z vykonanej administrativnej financnej kontroly
podl'a ¢1.7 ods.6 smernice sa uplatnia prislusné ustanovenia zakona o finan¢nej
kontrole aaudite. Vzor Navrhu spravy aspravy z vykonania administativnej
finan¢nej kontroly je uvedeny v prilohe ¢.2 a €.3 tejto smernice.

8. Navrh spravy a sprava podl'a ¢l.7 ods.6 pism. a) smernice a sprava podla ¢l.7 ods.6
pism. b) smernice budu zaroven dokladom, na ktorom sa potvrdzuje vykonanie
zakladnej finan¢nej kontroly. V navrhu spravy a sprave podl'a €1.7 ods.6 pism. a)
smernice a v sprave podl'a ¢1.7 0ds.6 pism. b) smernice budi uvedené

a) meno a priezvisko, podpisy zamestnancov, ktori vykonali zakladnu finanéna
kontrou,

b) datum vykonania zakladnej finan¢nej kontroly,

C) vyjadrenie, ¢i je alebo nie je mozné finanénu operaciu alebo jej ¢ast’ vykonat, v
nej pokracovat’ alebo vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa finan¢nd operacia alebo
jej Cast’ uz poskytla.

9. Na vykonavanie administrativnej finan¢nej kontroly sa primerane pouziju
ustanovenia zakladnych pravidiel financ¢nej kontroly a auditu uvedené v§20 - §27
zakona o finan¢nej kontrole.

10. Administrativna finan¢na kontrola sa povazuje za skon¢enii diiom zaslania spravy
povinnej osobe.

CL8
Vykonavanie finan¢nej kontroly na mieste

1. Opravnenym organom, ktory rozhodne o vykonavani financ¢nej kontroly na mieste
(d’alej FKM) v OVS je Statutarny organ OVS.



2. Statutarny organ OVS rozhodne, ktort finanént operaciu alebo jej asti st zamestnanci
OVS opravneni overit’ aj finan¢nou kontrolou na mieste, v ramci ktorej ziskaju dokazy, preveria
zistia skuto¢nosti, ktoré sa povazuju za potrebné na Gcely overenia jej stladu so skuto¢nostami
uvedenymi v § 6 ods. 4 zdkona o finan¢nej kontrole.

3. Statutdrny organ OVS rozhodne, v ktorej pravnickej alebo fyzickej osobe budu
zamestnanci OVS vykonavat finan¢na kontrolu na mieste.

4. Financnu kontrolu na mieste vykonaju aspon dvaja zamestnanci OVS ato na
zaklade pisomného poverenia vydaného Statutairnym organom OVS alebo nim pisomne
splnomocnenym vedicim zamestnancom.

5. Poverenie musi byt’ vyhotovené v pisomnej forme, musi byt podpisané a datované
a musi obsahovat’:
a) identifikaciu osob, ktoré su opravnené na vykon finan¢nej kontroly na mieste,
b) identifikaciu pravnickej alebo fyzickej 0soby, v ktorej sa bude vykonavat
finan¢né kontrola na mieste
c) predmet finan¢nej kontroly na mieste,
d) podpis statutarneho organu OVS alebo splnomocneného vediiceho zamestnanca
OVS.
e) datum vyhotovenia pisomného poverenia.

Vzor poverenia na vykon finan¢nej kontroly na mieste je uvedeny v prilohe €. 4

6. Vykonanim finan¢nej kontroly na mieste nezanikd povinnost’ vykonat’ aj zakladnu
finan¢nt kontrolu.

7. Zamestnanci z finanénej kontroly na mieste vypracuju

a) navrh spravy a spravu, ak v ramci kontroly zistia nedostatky,
b) spravu, ak sa kontrolou nezistia nedostatky.

Vzor Navrhu spravy o vykonani FKM je v prilohe ¢.2. Vzor Spravy o vykonani FKM je
Vv prilohe ¢.3

8. Navrh spravy a sprava podl'a ¢1.8 0ds.7 pism. a) smernice a sprava podl'a ¢1.8 ods.7
pism. b) smernice budu zarovenn dokladom na ktorom sa potvrdzuje vykonanie financnej
kontroly na mieste. V navrhu spravy a sprave podla ¢1.8 ods.7 pism. a) smernice a v sprave
podl’a €1.8 ods.7 pism. b) smernice budu uvedené

a) meno a priezvisko, podpisy zamestnancov, ktori vykonali zakladnu finan¢nt kontrou,

b) datum vykonania zakladnej finan¢nej kontroly,

C) vyjadrenie, ¢i je alebo nie je mozné financnu operaciu alebo jej Cast’ vykonat’, v nej
pokracovat’ alebo vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa finan¢na operacia alebo jej Cast’
uz poskytla.

9. Na vykonavanie finan¢nej kontroly na mieste a vypracovanie dokumentacie z FKM sa
primerane pouziji ustanovenia zakladnych pravidiel finan¢nej kontroly a auditu uvedené v§20
- §27 zékona o finan¢nej kontrole.



10. FKM sa povazuje za skoncent diiom zaslania spravy povinnej osobe.

CL9

Finan¢na kontrola vykonavana hlavnym kontrolérom

Cinnost’ hlavného kontroléra upravuje §18 zakon &. 369/1990 Z.z. o obecnom  zriadeni
Vv zneni neskorsSich predpisov. Hlavny kontroldr pri vykonévani kontroly postupuje podla
zékona €.357/2015 o finan¢nej kontrole a vnitornom audite a to konkrétne podla §20 az §27.

Pre potreby vykonu ¢innosti hlavného kontrolora obce Oravsky Biely Potok budu
vypracované Pravidla kontrolnej ¢innosti hlavného kontrolora, ktoré budu schvalené
uznesenim obecného zastupitel'stva.

CL 10
Zaverefné ustanovenia

1.0rganizacny poriadok obce, ktorého obsahom st:
- Smernica pre obeh uctovnych dokladov
- Smernica na ochranu majetku a nakladanie s finan¢nymi prostriedkami obce
- Smernica pre vedenie pokladnice
sa priebezne aktualizuje.

2. Smernice podliehaju aktualizacii podla potrieb a zmien kompetencii a zodpovednosti.
Zmeny smernice sa vykonavaji vydanim jej dodatku.

3. Smernica je zavdzna pre vSetkych zamestnancov a jej nedodrZiavanie bude hodnotené
ako poruSenie povinnosti zamestnanca.

4.  Prilohou tejto smernice su tlaciva pouzivané na vykon zékladne FK, administrativnej FK
a FK na mieste, podpisovy vzor zamestnancov zodpovednych za ich vykonanie.

5. Smernica je platna dilom schvalenia Statutarnym organom OVS a G¢inna od 01.01.2016.

Mgr. Jan Kassak
Starosta obce Oravsky Biely Potok



Priloha ¢.1 Vzor peciatky potvrdzujicej vykonanie Zakladnej financnej kontroly
Priloha ¢.2 Vzor Navrh spravy z AFK / z FKM

Priloha ¢.3 Vzor Spravy z AFK / z FKM

Priloha ¢.4 Vzor Poverenia na vykonanie FKM

Priloha ¢.5 Podpisovy vzor zamestnancov zodpovednych za vykonanie FKM

Priloha ¢.1 — Vzor peciatky pre vykonanie Zakladne financnej kontroly

Zakladna finan¢na kontrola

Finanénu operaciu alebo jej Cast’ je — nie je mozné vykonat’, v nej pokrac¢ovat’ alebo vymahat
poskytnuté plnenie, ak sa finan¢na operacia alebo jej ¢ast’ uz vykonala

Meno a priezvisko zamestnanca: Meno a priezvisko veduceho zamestnanca:
Eva Kohéarova Mgr. Jan Kassak
Détum, podpis: Déatum, podpis:

Zakladna finan¢na kontrola

Finan¢nl operaciu alebo jej Cast’ je —nie je mozné vykonat’, v nej pokracovat’ alebo vymahat
poskytnuté plnenie, ak sa financna operacia alebo jej Cast’ uz vykonala

Meno a priezvisko zamestnanca: Meno a priezvisko veduceho zamestnanca:
Mgr. Renata Sangalova Mgr. Jan Kassak
Datum, podpis: Datum, podpis:

Zakladna finan¢na kontrola

Finan¢nt operaciu alebo jej Cast’ je — nie je mozné vykonat', v nej pokracovat’ alebo vymahat’
poskytnuté plnenie, ak sa financna operacia alebo jej Cast’ uz vykonala

Meno a priezvisko zamestnanca: Meno a priezvisko veduceho zamestnanca:

Datum, podpis: Datum, podpis:
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Priloha ¢.2

VZOR

NAVRH SPRAVY Z ADMINISTRATIVNEJ FINANCNEJ KONTROLY

/ Z FINANCNEJ KONTROLY NA MIESTE

oznacenie opravnenej osoby

oznacenie povinnej osoby

ciel administrativnej financnej  kontroly/
financnej kontroly na mieste

opis zistenych nedostatkov a pri poruseni
osobitnych predpisov oznacenie konkrétnych
ustanoveni, ktoré boli porusené spolu s ndvrhmi
odporucani alebo opatreni na ndpravu zistenych
nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku

lehota na podanie namietok k zistenym
nedostatkom, navrhnutym odporucaniam alebo
opatreniam a k lehote na predloZenie
pisomného zoznamu splnenych opatreni
prijatych na napravu zistenych nedostatkov a na
odstranenie pricin ich vzniku

lehota na predloZenie pisomného zoznamu
splnenych opatreni prijatych na napravu
zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin
ich vzniku

Prilohu navrhu spravy tvori zoznam priloh preukazujucich zistené nedostatky.

Datum vyhotovenia navrhu spravy




Meno, priezvisko a podpis zamestnanca oprdvneného organu

Meno, priezvisko a podpis zamestnanca oprdvneného organu

Meno, priezvisko a podpis prizvanej osoby

Navrh spravy bol povinnej osobe zaslany/prevzal dia

Meno, priezvisko a podpis Statutarneho organu povinnej osoby
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Priloha ¢é. 3

VZOR
SPRAVA Z ADMINISTRATIVNEJ FINANCNEJ KONTROLY

/ Z FINANCNEJ KONTROLY NA MIESTE

oznacenie oprdvnenej osoby

oznacenie povinnej osoby

ciel administrativnej financnej kontroly /
finan¢nej kontroly na mieste

datum dorucenia navrhu sprdvy na oboznamenie
povinnej osobe

informaciu o tom, ¢i povinnd osoba podala
namietky k zistenym nedostatkom, navrhnutym
odporucaniam, opatreniam alebo k lehote na
predloZenie pisomného zoznamu splnenych
opatreni prijatych na napravu zistenych
nedostatkov a na odstrdnenie pricin ich vzniku
uvedenych v ndvrhu spravy a spdsob
vysporiadania tychto namietok

opis zistenych nedostatkov a pri poruseni
osobitnych predpisov oznacenie konkrétnych
ustanoveni, ktoré boli porusené spolu s
odporucaniami alebo opatreniami navrhnutymi
na napravu zistenych nedostatkov a na
odstranenie pricin ich vzniku so zohfadnenim
opodstatnenosti podanych namietok

lehota na predlozenie pisomného zoznamu
splnenych opatreni prijatych na napravu
zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin
ich vzniku

Prilohu spravy tvori zoznam priloh preukazujucich zistené nedostatky.

Datum vyhotovenia spravy

Meno, priezvisko a podpis zamestnanca opravneného organu




Meno, priezvisko a podpis zamestnanca oprdvneného organu

Meno, priezvisko a podpis prizvanej osoby

Sprava bola povinnej osobe zaslana/prevzal dra

Meno, priezvisko a podpis Statutarneho organu povinnej osoby
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Priloha ¢.4
VZOR

PISOMNE POVERENIE NA VYKON FINANCNEJ KONTROLY NA MIESTE

Nazov a sidla Statutarneho orgdnu Dnia

POVERENIE

v

C. ... [on ()

V zmysle ustanovenia §9 ods.3, zakon ¢.357/2015 o finan¢nej kontrole a atudite a doplneni niektorych
ZAKONOV @ vvveieiiiiiee et (2) poverujem zamestnancov (3):

Meno, priezvisko, odtlacok peciatky

Statutarneho organu
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Vysvetlivky:

1/ Cislo poverenia

2/ Uvedie sa prislusny kompetencny zdkon, v zmysle ktorého je kontrolny organ opravneny
vykonavat’ financnu kontrolu

3/ Uvedu sa mend a priezviskd zamestnancov, FO a nazov a sidlo zamestnavatel’a, ktory sa
poveruju na vykon FKM

4/ Uvedu sa mena a priezviska prizvanych osdb, nazov a sidlo zamestnavatel'a prizvanych osob
5/ Uvedie sa predmet finan¢nej kontroly na mieste

6/ Uvedie sa presny nazov a sidlo kontrolovaného subjektu

Priloha ¢.5

Podpisovy vzor:

Meno a Priezvisko Pracovné zaradenia Vlastnorué¢ny podpis
Mgr. Jan Kassak starosta
Mgr. Renata Sangalova ekonom
Eva Koharoava administrativny pracovnik
Jana Dedinska Zastupujlca riaditel’ka
materskej Skoly
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